Caro(a) Estagiario(a),

A partir de agora, e pelos proximos seis
meses, VOocé passa a ser estagiario do Programa
Jovem Cidadao - Meu Primeiro Trabalho, do
Governo do Estado de Sao Paulo.

Esperamos que esta experiéncia contribua para
0 seu desenvolvimento pessoal e formacao
profissional, alem de facilitar a sua entrada no
mercado de trabalho quando concluir o estagio.

Neste Manual vocé encontra as principais
orientagoes e informagoes sobre a sua participagao
no Programa.

Portanto, € importante que ele seja lido com
atengao e guardado com cuidado.

Bom Estagio!

1.0 QUE E O PROGRAMA

O Programa Jovem Cidadao - Meu Primeiro Trabalho
e um Programa Social do Governo do Estado de Sao
Paulo, que por intermédio de uma parceria entre o
Governo e empresas da iniciativa privada ou entidades
sem fins lucrativos, tem como objetivo oferecer a voce,
aluno da rede publica estadual de ensino, a oportunidade
de inser¢cao no mundo do trabalho por meio de estagio
remunerado.

Este estagio devera oferecer-lhe uma vivéncia do
mundo do trabalho, de modo que vocé possa, por meio do
aprendizado, adquirir habilidades especificas
(experiéncia) e agregar novos valores a sua formagéao.
Alem de ampliar seu conhecimento, o estagio facilitara
sua futura escolha profissional contando ainda com um
auxilio de bolsa estagio.

2. DURAGCAO DO ESTAGIO

O estagio tem duragcao de 6 (seis) meses, com carga
horariade 4, 5ou 6 horas diarias, entre o periodo das 06h
e 22h durante 5 dias por semana, podendo ser
prorrogado por mais 6 (seis) meses mediante solicitacao
da empresa e aprovagao da Coordenagao do Programa.

3. BENEFICIOS

RESPONSABILIDADE DO GOVERNO DO ESTADO:
» Pagamento da bolsa-estagio no valor de R$ 65,00
independentemente da carga horaria;

» Seguro de vida e de acidentes pessoais.

RESPONSABILIDADE DA EMPRESA:

« Pagamento da bolsa-estagio complementar igual ou
superior ao minimo estipulado pelo Governo:

- Carga horaria diaria de 4 horas:R$ 65,00

- Carga horaria diaria de 5 horas:R$ 97,50

- Carga horéaria diaria de 6 horas: R$ 130,00

* Vale transporte.

* Qualquer beneficio extra por parte da empresa é
permitido.

4. FORMA DE PAGAMENTO

A parte da bolsa-estagio (R$ 65,00) paga pelo
Governo do Estado de Sao Paulo é depositada na conta
corrente aberta no Banco Nossa Caixa.

Esta parte da bolsa vocé recebera em 6 pagamentos
integrais, com as seguintes condicoes:

« Se sua admissao for realizada até o dia 5 do més,
vocé recebera no dia 20 do més corrente.

« Se sua admissao for posterior ao dia 5, vocé
recebera no dia 20 do proximo més.

O complemento da bolsa-estagio € pago pela
empresa concedente do estagio. Vocé devera confirmar
com a empresa a data, valor e forma de pagamento.

5. CARGA HORARIA

A carga horaria do seu estagio (4,5 ou 6 horas) esta
estabelecida no seu Termo de Compromisso e devera ser
cumprida. Qualquer necessidade de alteragcao devera ser
informada ao Programa Jovem Cidadao.

Atencao: Vocé nao pode fazer hora extra em nenhuma
hipétese, nem estagiar mais de 5 dias por semana. Caso
isto ocorra o seu estagio podera ser cancelado.

6. ATIVIDADES

Vocé nao podera desenvolver atividades que o
exponham a riscos fisicos, psiquicos, morais nem a
situacoes degradantes e insalubres. Nestes casos,
converse com a pessoa responsavel, e caso o problema
persista, entre em contato com o Programa Jovem

Cidadao.
Vocé devera mostrar durante o desenvolvimento das

atividades: responsabilidade, cooperagao, interesse,
assiduidade e pontualidade.

7, ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO

O acompanhamento do estagio é realizado por meio
de 3 questionarios que vocé recebera em sua escola no
decorrer destes 6 meses.

Responda-os com veracidade, desta forma nods
poderemos orienta-lo, caso ocorra alguma dificuldade.

8. EMCASODEACIDENTE

O seguro de vida e de acidentes pessoais lhe dara
cobertura 24 horas por dia, todos os dias, inclusive
sgbados, domingos e feriados, independente do local em
que ocorrer o acidente.

Importante: Na ocorréncia de acidente, avise o posto de
atendimento do Programa Jovem Cidadao

imediatamente.

9, AUSENCIA/FALTAS

A frequéncia escolar é necessaria. Caso nao
frequente as aulas sera excluido do Programa Jovem
cidadao e perdera o estagio.

E importante que vocé seja pontual, assiduo,
responsavel, e que estabelega um bom relacionamento
erm seu estagio.
importante: Os Unicos documentos aceitos para abonar
suyas auséncias sdo os atestados médicos e/ou judiciais.

10. DESLIGAMENTO

O estagio podera ser interrompido a qualquer
momento, tanto pelo estagiario, quanto pela concedente
(Empresa) ou pela interveniente (Programa), podendo
ainda, o termo serrescindido :

 Por ocasido da conclusdo ou abandono do curso
egcolar por parte do estagiario;

 Auséncia injustificada do estagiario as atividades
egcolares por 3 dias ou 12 aulas no més;

 Auséncia injustificada do estagiario ao estagio por 3
dias no més ou 6 dias no semestre;

« Por ocasido do ndao cumprimento das
responsabilidades atribuidas ao estagiario ou a empresa;

« Por comportamento inadequado do estagiario em
arnbiente profissional.

O estagio podera ser interrompido, ainda por iniciativa
do estagiario.

Em caso de necessidade de interromper o estagio,
por qualquer dos motivos acima, a empresa devera
preencher o Comunicado de Interrupgao de estagioe



